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Sazebník úhrad nákladů za poskytování informací 
dle ust. § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 

 
 

Poskytování informací obcí Březovice a jejími orgány prostřednictvím Obecního úřadu Březovice na 
základě žádosti (ústní nebo písemné) se provádí za úhradu podle následujícího sazebníku: 

 
Výše úhrady za poskytnutí informace se stanoví jako součet následujících dílčích částek: 
 
Položka 1. Náklady na pořízení kopií, výtisků nebo skenů 
 

1. Pořízení jedné kopie formátu A4 (černobílé):  a) jednostranná  2 Kč  
b) oboustranná   4 Kč  

2. Tisk formátu A4 (černobílé):   a) jednostranná  2 Kč  
b) oboustranná   4 Kč  

3. Pořízení skenu či fotografie do souboru jedné stránky do velikosti A4: 5 Kč 
4. Pořízení kopie nebo tisku v jiném formátu nebo barvě: výše skutečných nákladů za pořízení 

kopie nebo tisku u komerčního poskytovatele kopírovacích služeb, které obec za pořízení 
kopie nebo tisku bude u tohoto poskytovatele uhradí.  

 
Položka 2. Náklady na opatření technických nosičů dat 
 

1. 1 ks CD      dle skutečné pořizovací ceny  
2. 1 ks DVD     dle skutečné pořizovací ceny  
3. Jiný technický nosič dat    dle skutečné pořizovací ceny 
4. Pokud žadatel poskytne vlastní technický nosič dat, na který bude možné požadované 

informace zaznamenat, nebude úhrada tohoto nákladu uplatňována.  
 
Položka 3. Náklady na odeslání informací žadateli  
 

1. Náklady na poštovní služby:   dle skutečných nákladů dle ceníku  
      poskytovatele poštovních služeb  

2. Náklady na balné:    50 Kč za jednu poštovní zásilku. 
3. V případě osobního odběru požadovaných informací nebude úhrada nákladů na odeslání 

informací žadateli uplatňována.  
 
Položka 4. Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací  
 

1. V případě mimořádně rozsáhlého vyhledávání informací se stanoví sazba úhrady za každou i 
započatou hodinu vyhledávání jedním zaměstnancem (jednou osobou) ve výši 200 Kč.  

2. V případě mimořádně rozsáhlého vyhledávání informací více zaměstnanci (více osobami) 
bude úhrada dána součtem částek připadajících na každého pracovníka.  

3. Vzniknou-li při mimořádně rozsáhlém vyhledávání informací jiné osobní náklady (např. 
náklady na jízdné), budou tyto náklady účtovány na základě individuální kalkulace. 

 



Ostatní ustanovení  
 

• Způsoby úhrady nákladů za poskytnutí informace: 
1. v hotovosti na Obecním úřadu Březovice v úředních hodinách 
2. bezhotovostně na účet obce Březovice č. 38128181/0100 
3. úhradu nelze provést formou dobírky. 

• Před poskytnutím informace bude žadateli písemně oznámena výše úhrady společně se 
lhůtou a způsobem zaplacení úhrady. 

• Poskytnutí informace je podmíněno zaplacením požadované úhrady. Pokud žadatel do 60 
dnů ode dne oznámení výše požadované úhrady úhradu nezaplatí, bude žádost o poskytnutí 
informace odložena. Po dobu vyřizování stížnosti proti výši požadované úhrady lhůta neběží. 

• Výše nákladů, uvedených v sazebníku, se nevztahují na vydávání stejnopisů, opisů, fotokopií 
a výpisů z úředních spisů, za což jsou vybírány správní poplatky dle zákona č. 634/2004 Sb., o 
správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů.  

• Z důvodu hodných zvláštního zřetele může starosta obce od úhrady nákladů zcela nebo z 
části upustit na základě žádosti žadatele.  

• V případě, že žadatel trvá na poskytnutí zveřejněné informace, hradí náklady spojené s 
poskytnutím informace. 

• Tento sazebník byl schválen usnesením zastupitelstva obce Březovice ze dne 15.05.2023, č. 
35/2023 a nabývá účinnosti dnem 16.05.2023. 

 
 
V Březovicích dne: 15.05.2023 
 
 

------------------------------ 
Bc. Marek Jurička  

starosta obce Březovice 
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